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BO TAI CHINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
HQC VIEN TAI CHINH Djc lip - Tu do - Hanh phic

$6: {445/HVTC - VP Pl i : :
V/v béo gia tham gia thye hién Ha N¢i, ngay 06 thang  7~nam 2026

tu vén lap h so méi thau, danh gia
ho so du thau

Kinh gutri: Quy cong ty

Thuc hién chu truong xdy dung cac goi thau thué dich vu bao vé an ninh
trat tu ndm 2026 cua Hoc vién Tai chinh. Hoc vién Tai chinh xay dung nhiém vu
phuong 4n va 1ap du toan cac géi thau cung cép dich vu bao vé, an ninh trat tur tai
cac co s& Hoc vién Tai chinh gom tru s& chinh s& 58 Lé Van Hién, co s& 69
duong Duc Théng, phuong Pong Ngac, co s¢ 179 Ddi Can phuong Ngoc Ha, co
s s6 19 ngd Hang Chéo, phudmg O Cho Dira, thanh phé Ha Néi.

Dé trién khai cic quy trinh vé viéc 1ap du toan, ké hoach lua chon nha
thau va phé duyét don vi thuc hién goi thau tu vin lap h6 so méi thau va tu van
dénh gia h6 so du thdu. Hoc vién Tai chinh kinh m&i Quy Céng ty c6 tu cach
hop 1é theo Diéu 5 Luat Dau thau s 22/2023/QH15 ngay 23/6/2023, ¢6 ning
lyc kinh nghiém va c6 chitc ning tu van lap hd so moi thiu va tu van danh gia
hé so du thau glri bao gia, hé so phap ly va ning lyuc cia quy Céng ty dén Hoc
vién Tai chinh (qua Van phong Hoc vién tai phong 106 Nha hiéu bd Hoc vién
Tai chinh, s6 58 Lé Vian Hién, Déng Ngac, Hi Noi hoic mail:
vanphonghocvien@.hvtc.edu.vn) trudc 16h ngay 10/7/2026./.

Rét mong su phdi hop clia quy cong ty! Qup”

Noi nhin: TL; GIAN{ pOC y
- Nhu trén; s KT. CHANH VAN PHONG
- Ban Giam doc (dé b/cao); PHO.CHANH VAN PHONG

-Lwu VT, VP, /(/ TAy
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Phu luc I

NHIEM VU PHUONG AN BAO VE AN NINH TRAT TU' TAI CAC CO
SO CUA HQC VIEN TAI CHINH
(Ban hanh kém theo Céng vin s6 41 S/HVTC-VP ngaydé/7/2026 ciia
Gidm doc Hoc vién Tai chinh)

1. Muc tiéu, yéu cau

a) Muc tiéu

Bao dam duy tri thuong xuyén, lién tuc cong tac bao vé tai céc vi tri duoc
giao; kiém soat nguoi va phuong tién ra vao; tun tra, canh géc, gidm sdt an ninh;
phdi hop xtr 1y cac tinh huéng phét sinh; hd trg cong tac phong chay, chita chay,
ciru nan, ciru hg va giir gin trét ty trong pham vi quan ly cua don vi.

b) Yéu cau

- Bdo dam an toan tai san, phuong tién va cdc tién ich phuc vu hoc tép,
giang day cua Hoc vién.

- Thyc hién ddy du, nghiém tic cac quy dinh cta phép 14t va cia Hoc vién
lién quan dén an ninh truong hoc.

- Kiém soét nghiém ngit cac nha thau, ddi téc thi cong, dam béo trat tw an
toan trong qua trinh xay dung, stra chita tai cac khu vuc co s& ciia Hoc vién.

- Bam bao dich vu bao vé chuyén nghiép, than thién, tvong xing véi moi
truong dao tao hién dai, chuyén sau, tao moi truong hoc tép an toan, van minh.

2. Noi dung xay dung phwong dn bao vé

2.1. Pham vi cung cap dich vu

- Tru s& chinh: S6 58 Lé Vin Hién, phuong Péng Ngac, thanh phé Ha Noi
bao gém: 01 toa gidng dudng chinh 05 tang; 01 toa nha hiéu bd 04 ting; 01 khu
hoi truong 16m 02 tang ; 01 toa nha thu vién 06 tang va 07 toa nha ky tic 05 ting.

- Co s¢ Hang Chéo: S6 19 ngd Hing Chéo, phudng O Chg Dira, thanh phd
Ha Noi bao gom: 01 toa nha nha 06 tang, 01 khu dd xe trén dién tich rong khoang
1.000 m2.

- Co s& Doi Can: S6 179 Poi Cén, phuong Ngoc Ha, thanh phé Ha Noi cé
dién tich rong khoang 250 m? bao gom: 01 toa nha 04 tang; 01 cdng chinh va 01
cong thoat hiém.

- Co s& Purc Théng: S 69 Pirc Thing, phuong Déng Ngac, thanh phd Ha

Noi rong khoang 10,8 ha vdi 09 hang muc cong trinh. Trong dé ¢6 04 toa nha
giang duong A, B, C, D véi 80 phong hoc, phong chuyén mon, hanh lang, nha
cau lién thong céc toa véi 08 cau thang méy, 08 cau thang bd thoét hidm. ..

2.2. Quy mo

Cung cz‘ip dich vu bao vé€, an ninh trat tu tai cac co s¢ cia Hoc vién Tai chinh
bao gom 11 chét bao vé twong tmg véi 11 vi trf truc trong thoi gian 24 thang (Chi
tiét tai Phu luc I dinh kem).



2.3. Nhiém vu bao v¢

2.3.1. Nhiém vu chung

Bao vé 24/24 gid cho tit ca cac ngay trong nam, ké ca thir bay, chu nhat,
ngdy &, tét. Nhiém vu bao vé bao gdm:

- Kiém soat ngudi va tai san ra vao co quan theo dung quy dinh; hd tro xir
ly céc tinh hudng khin cdp lién quan dén an ninh, an toan phong chéng chay né,
ctru nan ciru hg khi ¢6 su ¢b xay ra; diéu phdi, sip xép, trong giir xe 6 td clia vién
chirc, ngudi lao ddng, cua khach lién hé cong tac va cua céc tap thé, c4 nhan gui
tai Hoc vién theo quy dinh va cdc nhiém vu khéc theo yéu cau cua Hoc vién.

- Duy tri an ninh, trét tu trong khudn vién truong: Moi vi tri bao vé déu cé
trach nhiém giit viing méi truong hoc dudng an toan, khéng dé xay ra trom cép,
mat mat tai san, tu tap giy r6i hay cac hanh vi vi pham ndi quy trong khu vuc
dugc phén cong.

- Kiém sodt ngudi va phuong tién ra vao khu vuc trurong: Bao vé tai céc cng
can kiém tra, giam sat khach, hoc sinh, sinh vién va phuong tién ra vao truong theo
quy dinh. Nhic nhé deo thé, tuén tha quy dinh an ninh va ndi quy nha trudng.

- Kiém tra, giam sat co s& vit chat: Thuong xuyén kiém tra cac khu vuc
giang dudng, hanh lang, hé thdng dén chiéu séng, cira ra vao, thiét bi phong chdy
chira chay nhim phat hién kip thoi cdc nguy co mét an toan, béo cdo xir Iy ngay
tir dau.

- Tuén tra — phét hién — xir Iy tinh hudng bét thuong: Cac vi tri tuan tra cd
trach nhiém ra soét k¥ cac khu vuc ving, géc khudt, nha vé sinh, tuong rao, thang
b, ting hdm (néu cd)... dé kip thoi phat hién céc ddu hidu nghi vin nhu nguoi la
xam nhap, dot nhép, gy roi hay céc su cb k¥ thuat nhu ro ri dién nudc, chay nd.

- HG trg hoc sinh, gido vién va phdi hgp ndi bd: Ludn sin sang huéng din,
hé trg gido vién, sinh vién khi can thiét (tim kiém d6 thét lac, so ctru co ban, hd
trg di chuyén...).

2.3.2. Nhiém vu cua tirng vi tri

a) Chi huy truong

- Nim chéc phuong an va dic thu muc tiéu gido duc: Hiéu rd co ciu td
chire, hoat dong, cac khu vuc trong diém va thoi diém nhay cam trong nim hoc
(khai gidng, thi ct, 12 t6t nghiép...). Trién khai lyc lugng bao vé theo dung phuong
4n di phé duyét va diéu chinh linh hoat theo timg tinh huéng thuc té, dam bao an
ninh, an toan cho vién chirc, ngudi lao dong, sinh vién, ngudi hoc, khach dén lam
viéc va tai san nha truong,.

- Phéin cong, diéu hanh, gidm sét luc lugng bio vé: Té chire, phan cong ca truc
khoa hoc, pht hop véi ning luc cia timg nhén syr va dic thi hoat dong ciia timg khu
vue nhu: cdng chinh, cbng phy, nha xe, gidng dudng, khu ni tri (néu c6), khu vue
hanh lang, t?mg mai. Gidm sét chit ché vi¢c thyc hi¢n nhiém vy ctia nhan vién trong
ca truc, nhic nho va xir Iy kip thoi cac vi pham quy trinh nghiép vu.
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- Dz'u}h gia va diéu chinh phuong 4n bao vé: Thuong xuyén kiém tra tinh
hinh thye té, ghi nhan dic diém hoat dong hoc dudng theo timg giai doan (nhép
hoc, thi hoc ky, nghi 18...) d& kip thi kién nghj bé sung, diéu chinh phuong 4n
bao vé phu hgp va hiéu qua hon.

- Xir ly vu viéc nhanh chéng, minh bach, ding quy trinh: Chu dong diéu
tra, x4c minh céc vu viéc vi pham néi quy, mét trt tu, trom cép tai san trong pham
vi quén ly. Xir ly dut diém, ding chirc niing, ding thim quyen ddng thoi bao cdo
day du, trung thyc dén cong ty va ngudi dai dién ctia Hoc vién.

- Giai quyét phan 4nh, kién nghj: Chu dong tiép nhan, xir I va phan hoi kip
thoi cac phan anh tir gidng vién, sinh vién hodc vién chirc, nguoi lao dong cua
Hoc vién lién quan dén an ninh, trat tu, thai 9 phuc vy, cdch xir 1y tinh hubng,...

-Lam viéc truc tiép vai Hoc vién: Tham gia cac cugc hop véi dai dién Hoc
vién, tiép nhan chi dao va td chirc trién khai hidu qua cdc yéu cau, phan 4nh tir
Hoc yién. Duy tri lién lac thudng xuyén, kip thdi bao céo cac tinh hudng phat sinh
va két qua xur ly. :

e Tu vén va l'(iér} ng]?i cac giai phdp an ninh hoc duong: Trén co s& quan
sat, tong h’qp thuec te, dé xuét‘céc bién phép c':éi tpién an ninh nff)i bo nhu: 1dp thém
camera, bo sung anh sang, diéu chinh gio giac cong truong, kiém sodt xe ra vao,...

- T6 chirc hop nodi by: Dinh ky hang théng (hodc dgt xuz‘it néu can), triéu tﬁp
hop toan doi dé danh gia két qua thye hién nh1¢m vu, chi ra tdn tai, khuyet diém
va dé ra phuo'ng hwéng khic phyc, ning cao chat luong dich vu bao vé.

- Tuén tra, hd trg thyuc dia: Cung nhén vién tuan tra dot xuét tai céc khu vuc
trong diém, dic biét trong gid cao diém. Tryc tlep hd trg Iue lugng vao cac thoi
diém dong xe (budi sdng, tan hoc, th nghi,...).

- Xay dung doi ngu doan két, gan bo, ky luat: Tao moi truong lam viée tich
cuc, binh dang, cong bang, gitip nhén vién yén tim gan b6 lau dai. Kip thoi hoa
giai mau thuan ndi bd (neu c0), gilr vung tinh thin dong ddi va ky cuong ca tryuc.

- Tao quan hé tét véi chinh quyén va lyc lugng cong an dla phuong: Duy
tri moi quan he, ph01 hop tdt véi cong an khu vye, chinh quyen dia phwong dé
dam bao siin sang hd trg xit ly céc tinh hudng vuot qua tham quyén doi bio vé.

- Tham gia cong taic PCCC &CNCH

b) Nhdn vién bao Vvé tai cdc chét cong
- Kiém soét ngudi va phuong tién ra vao cdng: Thuc hién kiém tra, kiém

sot chit chd ngudi va phuong tién ra vao theo quy dinh cta nha truong. Ping
ky, kiém soat khach dén lam viéc theo ding quy trinh kiém sodt khach, ghi chép
day du thong tin va béo cdo kip thoi cho bd phan lién quan.

- Kiém soat dic biét sau 22 gio dém: Kiém tra chit ché ngudi la ra vao khu
vuc thuc hién nhiém vu sau 22h Chi cho phép vién chirc, ngudi lao dong thude
Hoc vién hodc ngum c6 thé, gidy phép hop 1é ra vao. Kiém tra k¥ hodc tir chéi
cho phép ra vao dbi véi nhimg ngudi khong 6 nhiém vu rd rang hoge khong co

thé, gidy phép hop 1¢.
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- Phéi hop xir Iy tinh hudng véi céc b phan lién quan: Chu dong phdi hgp
cung cén b true dién, nudc, ky tic xa.., cdc phong ban lién quan trong v1cc xu ly
céc tinh hudng phét sinh nhu ngudi la, mét trat tu, sy cd dién nude, chay nd va an
ninh ctia Hoc vién.

- Duy tri trdt ty va an ninh khu vyc cong: Giir gin trat tu, dam bao khu vuc
cdng sach s&, khong dé xay ra tinh trang tu tip, dd xe 16n x6n hodc cac hanh vi vi
pham ndi quy Hoc vién. Ho trg huéng dan, diéu tiét giao thong ra vao khu vuc
cdng khi can thiét.

- Béo quén tai san va phuong tién: Giam sét, bao vé an toan cdc tai san,
trang thiét bj tai khu vuc cdng, khong dé xay ra mét méat hogic hu héng.

- Bdo cdo va ghi chép: Ghi chép day du nhét ky truc ca, cic lugt nguoi va
phuong tién ra vao, cdc su c¢b phat sinh va bao céo theo ding quy dinh.

- Tham gia cong tdc PCCC&CNCH trong thoi gian truc. -

¢) Nhan vién tuan tra dém

-Tuén tra toan by khuén vién theo 16 trinh ¢ dinh va dot xuét tai céc
khu vuc: hanh lang, san truéng, phong hoc, nha xe, khu hanh chinh, khu
KTX, 16i cu thang, phong sinh hoat chung. Ting cuong kiém tra tir 22h dén
1h va tir 3h dén 5h séng, nhitng khung gi® dé phét sinh vi pham hoic dét
nhap trai phép.

- Trudng hop c6 ngudi la ra vao phai ding ky, ghi 16 ly do, thoi gian
vao, ra va duqc su xac nhan tur nguc‘)i c6 tham quyén Kién quyét tir chdi
hodc giir lai d6i tuong la ¢ diu hlcu bat thudng, dong thoi bao cao cho chi
huy tru'ong, nhan vién bao vé truc cong chinh.

- Phéi hop cling céc ca nhan, luc lugng chire ning 6 lién quan dé xirly
tinh hudng. Luén gii lién lac bz‘:mg b dam hojc dién thoai dé diéu dong luc
lugng k1p thoi khi 6 tinh hudng bét thuong.

-Kiém tra an toan PCCC — ky thuat: Thudng xuyén kiém tra hé thong
dién chiéu sang, khoa cira, dén hanh lang, binh chira chdy, cic tu dién k¥
thuét trong dém. Kip thoi phét hién chép dién, mui khét, ro ri nudce, khi gas
hoic cic ddu hidu mit an toan dé ngan ngira s ¢ nghiém trong.

-Ngin chin hanh vi vi pham va mét an ninh, an toan: Phét hién sém va
ngéin chin kip thoi céc hanh vi tu tap an udng, sir dung chat kich thich, méc
ndi giita ngudi ngoai va sinh vién trong KTX dé trom cip tai san hogc thuc
hién céc hanh vi vi pham phap luét khac.

- Tham gia cong tic PCCC&CNCH trong thoi gian tuan tra.

-Ban giao chi tiét thong tin, su viéc, hién tuong bt thudng cho ca truc tiép

theo va chi huy trudng dé c6 phuong an xir Iy kip thoi.
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d) Nhan vién bao vé giang dicong

- Duy tri an ninh, trat ty khu gidng duong: Truc bao vé tai cac sanh ra vao
khu giang dudng; kiém soét lubng ngudi ra vao, déc biét trong cac khung gid cao
diém hoc tap;

- Ngén chin ngudi la, ngudi khéng deo thé hodic ¢ hanh vi bit thuong xam
nhédp khu glang dudng.

- Phéi hop véi t giang duong, nhan vién hanh chinh dé xir 1y cac tinh
hubng bt thudng trong 16p hoc hogc khu hanh lang,

- Béo vé céc tai san, thiét bi giang day nhu hé théng méy chiéu, loa dai,
bang thong minh, t0 thiét bi va céc dung cu hoc tép trong timg phong hoc.

- Phéi hop véi nhan vién phu trdch giang duong khi c6 lich ban giao, di
chuyén hoc stra chita thiét bi.

- Kip thoi phat hién va bao céo khi thdy c6 cac diu hiéu mét mét, phé hoai
hofc sir dung sai muc dich tai san ciia Hoc vién.

- Pam bao an toan trong va ngoai gid trong gid hoc: Thudmg xuyén tuan tra
hanh lang, 16i di, cau thang; xir Iy va béo céo khi phét hién cac hanh vi gdy mét
trét ty, hat thude, ngdi khong ding noi quy dinh va céc hanh vi vi pham khéc.

- Thoi gian ngoai gior hoc, dic biét 1a budi tdi: Thudng xuyén kiém tra tinh
trang cira phong hoc, dién, may chiéu; dam béo cira di khoa k¥ va cac thiét b
dién da duoc tit sau khi sinh vién va giang vién roi 16p.

-Khoéng dé tinh trang cdc nhém sinh vién, nguoi hoc tur )" tu tap, quay phim,
livestream hodc hoc nhém khuya tai cdc toa giang duong néu khong c¢6 su cho
phép ctia ngudi c6 thdm quyén.

- Tham gia céng tic PCCC&CNCH trong thoi gian trye.

d) Nhan vién truc Nha Hiéu bo

- Tiép nhén thong tin va xir ly thong tin lién dén cong téc bao ve: T1ep
nhén thong tin, yéu ciu tir Vin phong hodc tir cac don vi khéc vé cac van dé
lién quan dén cong téc bao vé dong thoi thong bao, trién khai yéu cau cong
viéc cho cac vi tri bao vé thuc hién.

- Duy tri tréat tu, huéng dén, kiém soat ngudi ra vao khu vye Toa nha
Hiéu bg:

+ Pam béo 16i vao sanh ludn thong thoéng va an toan, Nhéc nhd moi
nguoi chap hanh quy dinh an toan, khong dé dd vét che chin ciu thang, cira
thodt hiém hodc phuong tién phong chéy, chita chéy; khong dé tinh trang né
dua, to tiéng, dim bao van hoa cong sa.

+ Gidm sat an toan céac hoat dong stra chira, van chuyén do vat céng kénh
dé tranh hur hai tai san va cdc trang bj phuong tién khac.

+ Kip thoi béo cédo Vian phong, b phén ky thudt, chi huy trrdng vé céc

sur ¢ dién, nudc, nguy co chay nd cé kha ning xay ra.

- Kiém tra viéc bat/tét dién tai khu vue hanh lang va céc phong lam viéc

dé kip thoi thong béo cho cac b phan lién quan.



6

+ Pau gio lam viée: Tiép nhan ban giao va ghi nhan két qua ban giao
vio s6 theo dai. Trudng hop c6 ddu hidu mat an toan, nghi van céc phong
lam viéc bi dot nhap phai bdo cdo chi huy trudng va Vin phong xir ly.

+ Cubi gid 1am viéc: Ban giao va ghi nhan két qua ban giao vao sb theo
mau. Trong thoi gian céc phong lam viéc ngimg hoat dong, nhédn vién bao vé
thyc hién tuan tra va kiém tra tinh trang cc khéa cira, dién hanh lang, dién
trong phong lam viéc. Khi phat hién cira khong dugc khéa, kh6ng tit dién
phong lam viéc, nhan vién bao vé béo cdo cho chi huy trudng dé thong tin
dén don vi va lap bién ban, bdo céo cho Vin phong vao ngay lam viée ké tiép.

- Thudng xuyén kiém tra va bao v¢ an toan tai san tai cac khu vuc dugc
giao thyc hién nhiém vu theo diing quy trinh, quy dinh do Hoc vién ban hanh.

3. Tiéu chuiin, yéu ciu vé nhin sy

3.1. Ti¢u chuén, yéu cu chung

- La cong dan Viét Nam, nam giéi, tudi tir 25-60, cao tir 165 cm trd 1én, cin
ndng tur 58-75kg.

- C6 nang lyc hanh vi dén sy day du; khong c6 tién 4n vé cac toi giét ngum
by gdy thuong tich, cic tdi xdm pham s& hitu; C6 1y lich 1 rang dugc Uy ban
nhan dan xa, phuong, noi dang ky ho khiu thudng tri xdc nhan.

- C6 gidy kham sirc khoe ciia trung tim y té c6 thdm quyén xéc nhan cé du
strc khoe dé lao dong.

- C6 bing tdt nghiép trung hoc co sd trd 1én.

- C6é Gidy chimg nhén hudn luyén nghiép vu phong chdy, chita chay
(PCCC) va ctru nan, ctru h$ theo quy dinh tai khoan 4 Diéu 46 Nghj dinh
105/2025/ND-CP.

- C6 Gidy ching nhan sir dung cong cu hd trg theo quy dinh;

- P dugc dao tao va dugc cz"lp Chirng chi nghiép vu bao vé.

- Pugc trang bi cong cu hd trg can thiét dé thuc hién nhiém vu.

- Pugc dao tao vé chuyén mén nghiép vu va phai dap ing duoc céc yéu cau
co ban sau:

+ Hiéu biét vé Phdp luat nuéc CHXHCN Viét Nam.

+ Nim ving nghiép vu canh gic, bao vé.

+ Str dung va vén hanh thanh thao cac phuong tién thong tin lién lac, hé
théng camera giam sat, hé théng béo chéy chita chdy, cic phuong tién PCCC...

+ Thanh thao cdng tic so ciru ban dau.

+ Co6 kha nang lap bién ban vu viéc theo quy dinh; 1ap bao cdo hang
ngay/tuan/thing va cc bio céo khéc theo yéu cau.

+ C6 k¥ niing giao tiép tmg xur.

+ C6 tai lidu chirng minh kha ning sin sang huy dong nhan su.

+ Mot s6 k¥ ning khéc c6 lién quan tdi nhiém vu dugc giao.

N

N
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3.2. Yéu cau ddi véi cong viée

- Mic trang phuc bao v¢ theo quy dinh.

- Thuc hién ding chirc trach tai vi tri dugc phan cong, nim rd dic thu khu
vuce phu triach, thuc hién nghiém tic céc cong viéc hang ngay, phdi hop nhip nhang
giita cac vi tri dé dam bao muc tiéu chung,

- Luén giit lién lac thong sudt dé phéi hop xir 1y céc tinh huéng phét sinh.

- Thue hién nghiém tic ché d¢ gh1 chép, ban giao ca: Mdi ca truc déu phai
ghi chép ddy du su viéc xay ra trong sd truc, c6 ky xdc nhan va ban giao ca rd
rang, khong dé thong tin bj bo sét hoic sai léch, anh hudng dén cong tac ca sau.

- Moi béo vé can c6 thai do nghiém tic, ding muec, trang phuc chinh té, thai
do lam viéc chuyén nghiép vdi vién chirc, nguoi lao dong, ngudi hoc va khach
dén lién hé cong tac.

- Tén trong, lich sy, gwong mau trong tic phong, bdo vé va giir gin hinh
anh cua nha truong.

- Cé tinh than trach nhiém, y thirc ky luat, tinh than dong doi, ludn trung
thanh véi lgi ich cia khach hang.

3.3. Yéu cau ddi véi chit lwgng dich vu

Dich vu bao vé phai dugc cung cz‘ip lién tuc, 6n dinh, ding pham vi, ding
vi tri, ding thoi gian va bao dam chit luong theo yéu cau. Nhén sy thuc hién
nhiém vu bao dam kha ning phan mg nhanh, xir Iy ban dau hiéu qua déi véi cac
tinh huéng phat sinh; khong dé Xay ra tinh trang mét an ninh, trat tu, mét an toan
do 18i chu quan, thiéu trach nhiém hogc budng 16ng quan ly.

3.4. Tiéu chuén, yéu ciu cu thé

3.4.1. Doi véi chi huy trieong

- Kinh nghiém: tir 02 ndm kinh nghiém lam quan ly chi huy d¢i an ninh;

- Trinh d¢ chuyén mon, nghiép vu:

+ C6 chitg chi dao tao nghiép vu bao vé theo quy dinh.

+ Am hiéu nghiép vu kiém sodt an ninh trong méi trudng truong hoc, phin
ludng giao thong ndi bd, xtr Iy sur ¢b lién quan dén sinh vién, giang vién, khach ngoai.

+ C6 k¥ nédng td chirc ca true, trién khai chdt tram khoa hoc, lap ké hoach
tudn tra, img phé sur ¢b trong khudn vién hoc vién.

+ C6 k¥ ning quan ly, thuyét trinh, giao tiép, tao 1ap mdi quan hé;

+ C6 phuong an xir ly dam bao an ninh trét tur tai cac khu vuc ctia dy dn

+ C6 k¥ ning phdi hop véi Ban Gidm hiéu, Phong ban va lyc lugng chitc
ning X ly cac tinh hudng sur ¢6 tai khu du an

+ Chiu 4p luc tét, chdp hanh phén céng, c6 tdc phong nghiém tic, chuén
muec, 1am guong cho luc luong dudi quyén.

3.4.2. Yéu cau doi v6i nhan vién bio vé

- Kinh nghiém: tir 01 ndm kinh nghiém lam béo vé;

- Trinh d¢ chuyén mon, nghiép vu: Cé chimg chi dao tao nghiép vu bao vé;

- P tudi: Nam gioi tir 18 — 62 tudi;
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- Dién mao, tac phong, phflm chit dao dirc:

+ C6 strc khoé tét; FYLRe

+ Téc phong nhanh nhen, k§ ning giao tiép va xir Iy tinh hudng tot;

+ Dam bao luén miic ddng phuc va mang ddy du cong cu ho trg;

+ Pao dirc tdt, didm dam, hoa nhi véi khach hang.

3.5. Thoi gian va s6 nhan sy thuc hién

(Chi tiét tai Phy luc II dinh kém)

3.6. Phuong tién va cong cu hd tro

- C6 ddy di phuong tién va céng cu hd tro can thiét cho timg nhén vién, &
timg vi tri trong sudt qué trinh tién hanh cung cap dich vu.

- Viéc str dung cong cu hd trg phai ding muc dich sir dung, tudn thi quy
dinh phap luat.

- C6 su phan cong, ban giao cho nhén vién béo vé ding quy dinh;

3.7. Céc yéu cau khic

- Bién phép thyc hién va céng tac quan 1y chét lugng trong qua trinh cung
cap dich vu bao vé an ninh trt tu ciia nha thiu phai tuan thu theo céc quy ché cia
co quan, dam bao tudn thu quy dinh phép luét.

- Bién phap t chirc cung cap dich vu phai hop 1y, phi hop véi thuc té hoat
dong cua nha truong.

- Nhén vién quén ly, gidm sét phai c¢6 kinh nghiém quan 1y, giam sét, kiém
tra chat luong dich vu.




e e e e

Phu luc II

TU VAN LAP E-HSMT VA DANH GIA E-HSDT
(Ban hanh kém theo Céng vin s6A4SHVTC-VP ngay &6 /772026 clia
Gidm déc Hoc vién Tai chinh)

> ~ . r e A . A ...
Biing 1: Yéu ciu ddi voi chuyén gia: gom 02 nguoi

STT

Ho va tén

Nhi¢m vu/ trinh d¢ chuyén mon

Chuyén gia thir 1

Chuyén gia thir 2

Tot nghiép dai hoc trd 1én, nganh K thuat/Kinh
té/Luit, c6 ching chi d4u thau theo quy dinh

Noi dung cong viéc:
- Tiép nhan, nghién ciru ho so, tai liéu cia goi thau.
- Lép h6 so moi thau, cap nhat E-HSMT 1én hé thong mang dau thau quoc gia va

trinh phé duyét E-HSMT.

- Danh gid hé so dy thau, 14p béo cdo danh gia E-HSDT va danh gia trén hé
thong mang dau thau quoc gia.




