BO TAI CHINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
HOQC VIEN TAI CHINH Dgc lip - Ty do - Hanh phuc

86: 4404/HVTC-VP Ha Ngi, ngay O3 thdang 7 ndm 2026
V/v: Béo gid dich vu bao vé an -
. ninh trdt tir tai cdc co s¢ ciia Hoc
vién Tai chinh

Kinh giri: Cac Quy nha thau

Hoc vién Tai chinh tran trong giri 101 chao téi cac Quy cong ty.
Céan cr Quyet dinh s 928/QD-HVTC ngay 01/7/2026 cta Gidm dbc Hoc
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diéu kién khéc (néu c6) t6i Hoc vién Tai chinh theo dija chi: Phong 106 nha Hi¢u
b3, Hoc vién Tai chinh, sé 58 Lé Van Hién, phuong Dong Ngac, thanh phd Ha
No6i hodc Email: vanphonghocvien@hvtc.edu.vn trudc 16 gior 00 phit ngay
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bdo gia xin lién hé vgi 6ng Vi Véan Khién, Phé Chanh Vin phong Hoc vién, s6
dién thoai: 0989590000.

' Trén trong cam on su hgp téc cua quy Cong tygﬂ-/

‘ - Nhu trén;
- Cong thong tin HV ji% (de déng ta:),

| - Hé théng mang din thdu Québc gia;
| - Luu: VT, v%,/”
i ; :

Noi nhin: TL GIAM BOC




N o

it

|

Phuy luc I

NHIEM VU PHUONG AN BAO VE AN NINH TRAT TY' TAI CAC CO
SO CUA HQC VIEN TAI CHINH
(Ban hanh kém theo Céng van s H4e4/HVTC-VP ngayd3 /7/2026 ciia
Gidm doc Hoc vién Tai chinh)

1. Muc tiéu, yéu ciu

a) Muc tiéu

Béao dam duy tri thuong xuyén, lién tuc cdng tac bao vé tai cac vi tri duoc
giao; kiém soat ngudi va phuong tién ra vao; tuan tra, canh géc, gidm sét an ninh;
phdi hop xir ly céc tinh hudng phit sinh; hd trg cong tac phong chdy, chita chay,
ciru nan, clru ho va giir gin trit tu trong pham vi quén ly ctia don vi.

b) Yéu cau

- Bao dam an toan tai san, phuong tién va cdc tién ich phuc vu hoc tap,
giang day ctiia Hoc vién.

- Thyc hién day du, nghiém tuc céc quy dinh cua phap luat va cua Hoc vién
lién quan dén an ninh trudng hoc.

- Kiém soét nghiém ngit céc nha thau, doi tac thi cong, dam bao trat tu an
toan trong qua trinh xay dyng, sira chira tai cac khu vuc co s& ctia Hoc vién.

- Bam bao dich vu bao vé chuyén nghiép, than thién, tuong ximg véi moi
truong dao tao hién dai, chuyén sau, tao méi trudng hoc tip an toan, vin minh.

2. N¢i dung xiy dl.rng phuong an bao vé

2.1. Pham vi cung cap dich vu

- Tru s& chinh: S6 58 Lé Vian Hlen, phuong Dong Ngac, thanh pho Ha Noi
bao gom: 01 toa glang dudng chinh 05 tang; 01 toa nha hidu bo 04 tang; 01 khu
héi truong 16m 02 tang ; 01 toa nha thu vién 06 tang va 07 toa nha ky tac 05 tang

-Co sor Hang Chao: S6 19 ngo Hang Chéo, phucmg O Chg Dira, thanh phd
Ha Noi bao gom: 01 toa nha nha 06 tang, 01 khu d8 xe trén dién tich rong khoang

~1000m

- Co s& Poi Cén: S6 179 Doi Can, phudng Ngoc Ha thanh phé Ha Noi ¢6

dién tich rong khoang 250 m? bao gdm: 01 toa nha 04 tang; 01 cdng chinh va 01

cbng thoét hiém.
- - Co’sé Dirc Thing: S6 69 Pirc Thing, phudng Déng Ngac, thanh phé Ha
Ndi rong khoang 10,8 ha véi 09 hang muc cong trinh. Trong d6 c6 04 tda nha
glang duong A, B, C, D véi 80 phong hoc, phong chuyén mén, hanh lang, nha
cau lién thdng céc tda vi 08 clu thang méy, 08 ciu thang bd thoat hidm. .

2.2. Quy mo

Cung cép dich vu bao vé, an ninh trat tu tai cdc co s& ciia Hoc vién Tai chinh
bao gdm 11 chét bao vé tuong {mg véi 11 vi tri truc trong thdi gian 24 thang (Chi
tiét tai Phu luc II dinh kem).quu-
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2.3. Nhi¢ém vu bio v¢

2.3.1. Nhi¢m vu chung

Bao vé 24/24 gio cho tat ca cdc ngdy trong nam, ké ca thir bay, chii nhat,
ngay 18, tét. Nhiém vy bao vé bao gom:

- Kiém soét ngudi va tai san ra vao co quan theo ding quy dinh; hd trg xu
Iy céc tinh hudng khan cap lién quan dén an ninh, an toan phong chéng chay nd,
clru nan ciru hd khi ¢6 sy ¢d Xay ra; diéu phéi, sép xép, trong giir xe 6 t6 cua vién
chire, nguai lao dong, clia khéch lién hé cong téc va cia cac tap thé, ca nhan gii
tai Hoc vién theo quy dinh va cac nhiém vy khéc theo yéu ciu ciia Hoc vién.

- Duy tri an ninh, trit tu trong khuén vién truomg: Moi vj tri bao vé déu cé
trach nhiém giir vimg méi trudng hoc dudng an toan, khéng dé xay ra trom cép,
mét mat tai san, tu tap giy roi hay cac hanh vi vi pham néi quy trong khu vuc
dugc phan cong.

- Kiém soat ngudi va phuong tién ra vio khu vuce trudng: Bao vé tai cac cong
can kiém tra, giam sat khach, hoc sinh, sinh vién va phuong tién ra vao trudng theo
quy dinh. Nhic nhé deo thé, tudn thi quy dinh an ninh va ndi quy nha truong.

- Kiém tra, giam sat co s& vét chit: Thuong xuyén kiém tra céc khu vuc
giang dudng, hanh lang, hé thdng dén chiéu séng, cira ra véo, thiét bj phong chay
chita chdy nhim phat hién kip thdi céc nguy co mét an toan, bo cdo xir Iy ngay
tir dau. \

- Tuén tra — phat hién — xir 1y tinh huéng bét thudng: Céc vi tri tuin tra c6
trach nhiém ra soat ki cac khu vuc véng, gbc khuét, nha vé sinh, tudng rao, thang
bd, ting ham (néu c6)... dé kip thdi phat hién cic déu hidu nghi vin nhu ngudi la
xam nhép; dot nhap, gay rdi hay céc su ¢b k¥ thuat nhu ro ri dién nuéce, chy nd.
_ - Hb trg hoc sinh, gido vién va phdi hgp ndi bd: Ludn sin sang huéng dén,
hé trg gido vién, sinh vién khi can thiét (tim kiém db thét lac, so ciru co ban, hd
trg di chuyén...).

2.3.2. Nhiém vu cua tieng vi tri

a) Chi huy truong

- Nim chic phuong 4n va dic th muyc tiéu gido duc: Hiéu rd co clu td
chirc, hoat dong, cdc khu vuc trong diém va thoi diém nhay cam trong nam hoc
(khai giang, thi cit, 1€ t&t nghiép...). Trién khai luc lugng bao vé theo diing phuong
an da phé duyét va diéu chinh linh hoat theo timg tinh hudng thuc té, dam bao an
ninh, an toan cho vién chirc, ngudi lao dong, sinh vién, ngudi hoc, khach dén 1am
viéc va tai san nha truong.

- Phan cong, diéu hanh, giam sat luc lugng bao vé: T chiie, phéan cong ca tryc
khoa hoc, pht hgp véi néng lyc cia timg nhéan sy va déc thu hoat dong ciia timg khu
*vuc nhu: cbng chinh, cng phu, nha xe, gidng dudng, khu néi tri (néu c6), khu virc
hanh lang, tz“mg mai. Giam sét chit ché viéc thuc hién nhiém vu ctia nhén vién trong
ca true, nhic nhé va xir ly kip thoi cac vi pham quy trinh nghiép W
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- Péanh gia va diéu chinh phuong én bao vé: Thudng xuyén kiém tra tinh
hinh thyc té, ghi nhén dic diém hoat dong hoc dudng theo timg giai doan (nhédp
hoc, thi hoc ky, nghi 12...) dé kip thoi kién nghi bd sung, diéu chinh phuong 4n
bao v¢ pht hop va hiéu qua hon.

- Xir ly vu viéc nhanh chéng, minh bach, ding quy trinh: Chii dong diéu
tra, xéc minh cdc vu viéc vi pham ndi quy, mat trit tu, trom cép tai san trong pham
vi quén ly. Xir ly dit diém, ding chirc ning, ding thim quyén dong thoi béo cdo
day du, trung thuc dén cong ty va nguoi dai dién cia Hoc vién.

- Giai quyét phan anh, kién nghi: Chi dong tiép nhan, xr ly va phan héi kip
thoi céc phan anh tir gidng vién, sinh vién hodc vién chirc, ngudi lao dong cta
Hoc vién lién quan dén an ninh, trdt tu, thai do phuc vy, cich xir ly tinh huéng,...

- Lam viéc truc tiép véi Hoc vién: Tham gia cdc cude hop véi dai dién Hoc
vién, tiép nhan chi dao va td chic trién khai hidu qua céc yéu ciu, phan anh tir
Hoc vién. Duy tri lién lac thudng xuyén, kip thoi bao céo cdc tinh hudng pht sinh
va két qua xir ly.

- Tu vén va kién nghi cac giai phép an ninh hoc dudng: Trén co s& quan
sat, tong hop thuc té, d& xuét cac bién phép cai thién an ninh ndi bo nhu: lz"lp thém
camera, bd sung anh sang, diéu chinh gitr gidc cong trudng, kidm soét xe ra vao,...

- T6 chirc hop ndi bQ Dinh ky hang théng (hoic dot xuat néu cén), triéu tap
hop toan d¢i dé danh gia két qua thuc hién nhiém vy, chi ra tén tai, khuyét diém
va dé ra phucmg huéng khic phuc, nang cao chét luqng dich vu bao Veé.

- Tuén tra, hd trg thuc dia: Cung nhén vién tuan tra dot xuit tai cac khu vuc
trong diém, dic biét trong gidr cao diém. Truc tiép hd trg luc lugng vio céc thoi
diém dong xe (bu01 sang, tan hoc, hox nghi,...).

- Xay dung doi ngu doan két, gén b6, ky ludt: 'I‘ao moi truong lam viéc tich
cuc, binh déng, cong bang, giip nhan vién yén tdm gan b6 lau dai. Kip thoi hoa
giai mau thuin ndi bd (neu co), gilr vimg tinh than déng déi va ky cuong ca truc.

- Tao quan hé tét véi chmh quyén va luc lugng cong an dna phuong: Duy
tri méi quan hé, phdi hop tdt véi cong an khu vue, chinh quyen dia phuong dé
dam bao sin sang hd trg xir Iy céc tinh hudng vuot qua thim quyén ddi bao vé.

- Tham gia cong tdc PCCC &CNCH.

b) Nhdn vién bdo vé tai cdc chét cong

- Kiém soét ngudi va phuong tién ra vao cdng: Thuc hién kidm tra, kiém

- soat chit ché ngudi va phuong tién ra vao theo quy dinh cla nha trudng. Ping

ky, kiém soat khach dén 1am viéc theo ding quy trinh kiém soét khach, ghi chép

day di thong tin va béo céo kip thdi cho by phén lién quan.

- Kiém soat diic biét sau 22 gidr dém: Kiém tra chit ché ngudi la ra vao khu
vuc thuc hién nhiém vu sau 22h. Chi cho phép vién chirc, ngudi lao dong thude
Hoc vién hodc ngudi c6 thé, gidy phép hop 1€ ra vio. Kiém tra k§ hoic tir chéi
cho phép ra vao dbi véi nhimg ngudi khong cé nhiém vu rd rang hodic khéng ¢6
thé, gidy phép hop K’W
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- Phoi hop xtr Iy tinh hudng véi cac bd phan lién quan: Chi ddng phéi hop
cung cdn bg truc dién, nude, ky tic x4.. , cdc phong ban lién quan trong v1cc xu ly
cdc tinh hubng phat sinh nhu ngudi la, mét trat tu, sy cb dién nude, chay nd va an
ninh cta Hoc vién.

- Duy tri trat tu va an ninh khu vuc cdng: Giit gin trit tu, dam bao khu vuc
cong sach sé, khong dé xay ra tinh trang tu tap, dd xe 1on xon hodc cc hanh vivi
pham ndi quy HQc vién. Hé trg huéng dan, diéu tiét giao thong ra vao khu vuc
cdng khi cin thiét.

- Bao quan tai san va phuong tién: Gidm sat, bao v¢ an toan cic tai san,
trang thiét bj tai khu vuc cdng, khong dé xay ra mat mat hoiic hu hong.

- Bdo cdo va ghi chép: Ghi chép diy du nhit ky tryc ca, cdc lugt ngudi va
phuong tién ra vao, cic su cd phit sinh va bao céo theo ding quy dinh.

- Tham gia cong tdc PCCC&CNCH trong thdi gian tryc.

¢) Nhdn vién tuan tra dém

-Tuén tra toan bd khuén vién theo 16 trinh ¢6 dinh va dét Xuét tai céc
khu vyc: hanh lang, sin truong, phong hoc, nha xe, khu hanh chinh, khu
KTX, 16i ciu thang, phong sinh hoat chung. Ting cudng kiém tra tir 22h dén
1h va tir 3h dén Sh sang, nhiing khung gi¢r dé phat sinh vi pham hodc dot
nhap trai phép.

- Trudng hop c6 nguoi la ra vao phai dang ky, gh1 10 ly do, thoi glan
vao, ra va duqc su x4c nhan tir ngudi ¢ thdm quyen Kién quyét tir chéi

_hoic giir lai dbi tugng la c¢6 d4u hidu bét thuong, dong thai béo cdo cho chi
- huy truéng, nhan vién bio vé truc cdng chinh.

- Phéi hop cing céc ¢4 nhén, luc lugng chirc ning c6 lién quan dé xir Iy
tinh hudng. Ludn gitt lién lac bing bd dam hoic dién thoai dé diéu déng luc
lwgng kip thoi khi ¢ tinh hudng bét thudng,

-Kiém tra an toan PCCC — k§y thuét: Thudng xuyén kiém tra hé théng
dién chiéu sang, khoa cira, dén hanh lang, binh chira chay, cac ta dién ky
thuat trong dém. Kip thoi phat hién chap dién, mili khét, ro ri nude, khi gas
hogc céc dAu hiéu mét an toan dé ngan ngira si c6 nghiém trong.

-Ngin chin hanh vi vi pham va mit an ninh, an toan: Phét hién sém va
ngan chiin kip thoi cac hanh vi tu tap an udng, st dung chat kich thich, moc
ndi giita ngudi ngoai va sinh vién trong KTX dé trdm cip tai san hoic thuc
hién cac hanh vi vi pham phap luat khéc.

- Tham gia cong tic PCCC&CNCH trong thdi gian tuén tra.

-Ban giao chi tiét théng tin, su viéc, hién tugng bat thudng cho ca truc tiép

theo va chi huy truéng dé c6 phuong an xir Iy kip thbigm/
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d) Nhan vién bao vé giang dwong

- Duy tri an ninh, trat tu khu giang dudmg: Truc bao vé tai céc sanh ra vao
khu giang duong; kiém soét ludng ngudi ra vao, dic biét trong cic khung gid cao
diém hoc téap;

- Ngin chiin ngudi la, ngudi khong deo thé hogic c6 hanh vi bat thuong x4m
nhép khu giang dudng.

- Phéi hop véi t6 giang dudng, nhdn vién hanh chinh dé xir 1y céc tinh
hudng bét thudng trong 16p hoc hoic khu hanh lang.

- Bao vé cdc tai san, thiét bj giang day nhu hé théng may chiéu, loa dai,
bang thong minh, tu thiét bj va céac dung cu hoc téap trong tirmg phong hoc.

- Phéi hop véi nhan vién phu trach giang dudng khi 6 lich ban giao, di
chuyén hoic stra chira thiét bj.

- Kip thoi phét hién va bao cdo khi thdy cé céc ddu hiéu méat mat, pha hoai
hoic sir dung sai muc dich tai san cia Hoc vién.

- Pam bao an toan trong va ngoai gio trong gid hoc: Thudng xuyén tuan tra
hanh lang, 16i di, cdu thang; xir ly va béo céo khi phat hién cic hanh vi giy mét
trét ty, hut thude, ngdi khéng ding noi quy dinh va cac hanh vi vi pham khéc.

- Thoi gian ngoai gid hoc, dic biét 1a budi t6i: Thudng xuyén kiém tra tinh
trang cira phong hoc, dién, may chidu; dam bao cira da khéa ki va céc thiét b
dién da dugc tit sau khi sinh vién va giang vién roi 16p.

-Khong dé tinh trang cdc nhom sinh vién, ngudi hoc tu y tu tap, quay phim,
livestream hoiic hoc nhém khuya tai cic toa giang dudong néu khong cé sy cho
phép ciia ngudi ¢6 tham quyén.

- Tham gia cong tdic PCCC&CNCH trong thdi gian tryuc.

d) Nhan vién truc Nha Hiéu bé

- Tiép nhan théng tin va xr ly thong tin lién dén cong tac bao vé: Tiép

nhén théng tin, yéu cau tir Viin phong hoic tir céc don vi khac vé cic vin dé
lién quan dén cong tac bao vé dong thoi théng béo, trién khai yéu ciu cong
viéc cho céc vi tri bao vé thuc hién.

- Duy tri trit tu, huéng dén, kiém soat nguoi ra vao khu vuc Toa nha

Hiéu bo:

+ Pam bao 16i vao sanh ludn théng thodng va an toan. Nhic nhé moi
ngudi chap hanh quy dinh an toan, khong dé db vat che chén cau thang, cira
thoat hiém hoic phuong tién phong chdy, chira chdy; khong dé tinh trang nd
dia, to tiéng, dam bao vin héa cong sd.

+ Giam sat an toan cac hoat dong sira chira, van chuyén dé vat cong kénh

dé tranh hu hai tai san va céc trang bj phuong tién khéc.

+ Kip thoi bdo cdo Vian phong, bd phan ky thuat, chi huy truéng vé céc

su ¢ dién, nuéce, nguy co chay nd c6 kha ning xay ra.

- Kiém tra viéc bat/tit dién tai khu vuc hanh lang va céc phong lam viéc

dé kip thoi thong béo cho cac bd phén lién quamg 5
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+ Pau gio lam viéc: Tiép nhén ban giao va ghi nhan két qua ban giao
vio sb theo ddi. Trudng hop 6 dau hiéu mét an toan, nghi van cac phong
1am viéc bi dot nhéap phai béo cdo chi huy truong va Van phong xur ly i

+ Cubi giv 1am viéc: Ban giao va ghi nhan két qua ban giao vao sd theo
mau. Trong thdi gian céc phong lam viéc ngimg hoat dong, nhan vién bao vé
thuc hién tudn tra va kiém tra tinh trang cdc khéa cira, dién hanh lang, dién
trong phong lam viéc. Khi phat hién cura khong dugc khoa, khong tit dién
phong lam viéc, nhéan vién bao vé bao cdo cho chi huy truong dé thong tin
dén don vi va lap bién ban, béo céo cho Vin phong vao ngay lam viée ké tiép.

- Thuong xuyén kiém tra va bao vé an toan tai san tai cac khu vuc duge
giao thyce hi¢n nhiém vu theo dung quy trinh, quy dinh do Hoc vién ban hanh.

3. Tiéu chuén, yéu cau v& nhin sy

3.1. Tiéu chuén, yéu ciu chung

- La cong dan Viét Nam, nam gidi, tudi tir 25-60, cao tir 165 cm trd 1én, can
nang tir 58-75kg.

- C6 niing lyc hanh vi dan sy ddy di; khong c6 tién an vé céc ti giét ngudi,
cd y gly thuong tich, céc t¢i xam pham s& hiru; C6 ly lich rd rang dugc Uy ban
nhén déan x4, phudng, noi ding ky hd khiu thudng tri xéc nhén.

- C6 gidy kham strc khée cua trung tim y t& c6 thim quyén xac nhén c6 di
strc khoe dé lao dong. -

- C6 biang tdt nghiép trung hoc co s trd 1én.

- C6 Gidy chimg nhan huin luyén nghiép vu phong chdy, chita chéy
(PCCC) va ciru nan, ciru hd theo quy dinh tai khoan 4 Piéu 46 Nghi dinh
105/2025/ND-CP.

- C6 Gidy ching nhn sir dung cdng cu hd trg theo quy dinh;

- Pa dugc dao tao va dugc cép Chimng chi nghiép vu bao vé.

- Pugc trang bi cong cu hd trg can thiét dé thuc hién nhiém vu.

- Pugc dao tao vé chuyén mén nghiép vu va phai dap img dugc céic yéu cau
co ban sau:

+ Hiéu biét vé& Phép luat nugec CHXHCN Viét Nam.

+ Nim vimg nghiép vu canh géc, béo vé.

+ Str dung va van hanh thanh thao cac phuong tién thong tin lién lac, hé
théng camera gidm sat, hé théng bao chay chita chéy, cac phuong tién PCCC...

+ Thanh thao cong tac so ctru ban dau..

+ Co6 kha nidng lép bién ban vu viéc theo quy dinh; 18p bdo cdo hang
- ngay/tudn/thang va cac béo céo khéc theo yéu cau.

+ C6 k¥ ning giao tiép tmg xir.
+ C6 tai lidu chimg minh kha niing sin sang huy dong nhén sy.
+ Mot s6 k¥ niing khéc c6 lién quan téi nhiém vu duoc giao.gq,/
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3.2. Yéu cau doi véi cong vige

- Méc trang phuc bao v¢ theo quy dinh.

- Thye hién diing chic trach tai vj tri dugce phan cong, ndm rd dic thu khu
vuc phu trach, thuc hién nghiém tic céc cong viéc hang ngay, phéi hop nhip nhang
gitra céc vi tri dé dam bao muc tiéu chung.

- Luén giir lién lac thong sudt dé phdi hop xir 1y céc tinh hudng phat sinh.

- Thyc hién nghiém tuic ché d¢ ghi chép, ban giao ca: Mdi ca truc déu phai
ghi chép day du sy viéc xay ra trong s6 truc, c¢6 ky xdc nhan va ban giao ca rd
rang, khong dé thong tin bj bo sét hoic sai 1éch, anh hudng dén cong téc ca sau.

- Moi bao vé can c6 thai d§ nghiém tic, ding muec, trang phuc chinh té, thai
d6 lam viéc chuyén nghiép vdi vién chirc, ngudi lao dong, ngudi hoc va khach
dén lién hé cong tac.

- Tén trong, lich su, guong mau trong tac phong, bao vé va gilr gin hinh
anh ctia nha trudng.

- C6 tinh than trdch nhiém, y thic ky ludt, tinh thin dng déi, luén trung
thanh véi lgi ich ctia khach hang,.

3.3. Yéu ciu doi véi chit lwgng dich vu

Dich vu bao vé phai dugce cung cép lién tuc, 6n dinh, ding pham vi, ding
vi tri, ding thoi gian va bao dam chét lugng theo yéu ciu. Nhan sy thyc hién
nhiém vu bao dam kha ning phan tmg nhanh, xit Iy ban dau hiéu qua déi véi cac
tinh huéng phét sinh; khong dé xay ra tinh trang mét an ninh, trat tu, mit an toan
do 13i chii quan, thiéu trach nhiém hoic budng long quén ly.

3.4. Tiéu chuin, yéu ciu cu thé

3.4.1. Doi véi chi huy tricong

- Kinh nghiém: tir 02 nam kinh nghiém lam quan ly chi huy doi an ninh; -

- Trinh d¢ chuyén mon, nghiép vu:

+ C6 chimg chi dao tao nghiép vu bao vé theo quy dinh.

+ Am hiéu nghiép vu kiém soat an ninh trong méi trudng trudng hoc, phan
ludng giao théng ndi bd, xir Iy su ¢d lién quan dén sinh vién, giang vién, khach ngoai.

+ C6 k¥ ning t6 chirc ca tryc, trién khai chdt tram khoa hoc, l4p ké hoach
tuan tra, tmg phé su cb trong khuén vién hoc vién.

+ C6 k¥ niing quan ly, thuyét trinh, giao tiép, tao lap mdi quan hé;

+ C6 phuong an xur ly dam bao an ninh trét ty tai cac khu vuc cia dyu an

+ C6 k¥ niing phdi hop véi Ban Giam hiéu, Phong ban va luc luong chirc
ning xir Iy céc tinh hudng sy c6 tai khu dy 4n

+ Chiu 4p luc tt, chip hanh phén céng, c6 tic phong nghiém tic, chuin
muec, 1am guong cho luc lugng duéi quyén.

3.4.2. Yéu cau doi véi nhén vién béo vé

- Kinh nghiém: tir 01 ndm kinh nghiém lam bao vé¢;

- Trinh d§ chuyén mon, nghiép vu: C6 ching chi dao tao nghiép vu bao vé;

- P tudi: Nam gidi tir 18 — 62 tuf)i'g,‘/
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- Dién mao, tac phong, pham chat dao dirc:

+ C6 sirc khoé tdt; '

+ Tac phong nhanh nhen, k¥ niing giao tiép va xur ly tinh huong tot;

+Pam bio luén mic déng phuc va mang day di cong cu hd trg;

+ Dao dirc tdt, diém dam, hoa nha véi khdch hang.

3.5. Thoi gian va s6 nhan sw thye hi¢n

(Chi tiét tai Phu luc II dinh kém)

3.6. Phuong ti¢n va cong cu hd trg

- C6 day du phuong tién va cong cu hd trg can thiét cho timg nhan vién, &
timg vi tri trong sudt qua trinh tién hanh cung cép dich vu.

- Viéc sir dung cong cu hd trg phai ding muc dich sir dung, tuan thi quy
dinh phap luat.

- C6 su phén cong, ban giao cho nhén vién bao vé ding quy dinh;

3.7. Cic yéu cau khac

- Bién phdp thuc hién va cong tic quan ly chit lugng trong qua trinh cung
cap dich vy bao vé an ninh trat tu ctia nha thiu phai tudn thu theo céc quy ché ciia
co quan, dam bao tuan thi quy dinh phap luat.

- Bi¢n phap t6 chirc cung cép dich vu phai hop 1y, phtt hop véi thuc té hoat
dong ctia nha truong.

- Nhén vién quan ly, gidm sat phai c¢6 kinh nghiém quén ly, giam sat, kiém
tra chat lugng dich vuQu
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Phuy luc II
VI TRi, THOI GIAN THU'C HIEN BAO VE
(Ban hanh kém theo Cong vin soH4HVTC-VP ngayl3/7/2026 ciia
Gidm déc Hoc vién Tai chinh)

nA

A _es.qn . v
STT Vi tri nhén sy, dia di¢m lam viée So gilam | Ghi chi
vi¢e/ngay
' | Chi huy truéng 8/24
2 | Nhan vién bio vé cng chinh tai S8 Lé Van Hién |  24/24
3 | Nhan vién bao vé cdng phuBS tai S8 L& Van Hién | 12/24
4 | Nhan vién bao vé cdng phuB7 tai S8 L& Van Hién | 1224
3> | Nhan vién tuin tra dém tai 58 Lé Vian Hién 8/24
6 | Nhan vién tryc nha Hiéu bd tai 58 Lé Van Hién | 12/24
7 | Nhén vién bo vé tai ngd 19 Hang Chéo 24/24
8 | Nhan vién bao vé céng chinh tai 179 Pgi Cin 24124
9 | Nhan vién bao vé céng chinh tai 69 Dic Thing |  24/24
10 | Nhan vién bao vé truc toa giang dudmg A, Btai |  24/24
| 56 69 Pirc Thing
T | Nhan vién bio vé truc toa giang dudmg C, Dtai | 24/24
s6 69 Pirc Théng
Téng cong 196 gio




